
９丁目　自治公民館　入退場時チェックリスト
注意： 退館時に、閉めるガス栓は厨房室内の栓のみ。　屋外のガス元栓には触れないこと。

お願い： 点検時、不審な点がありましたら、公民館長に御連絡の上、備考欄にご記入ください。

/　　　（　　　） /　　　（　　　） /　　　（　　　） /　　　（　　　） /　　　（　　　） /　　　（　　　）

人 人 人 人 人 人

： ： ： ： ： ：

使用品整理

清掃

ガス栓

照明

換気扇

厨房機器電源

トイレ電源

戸締り

玄関灯

： ： ： ： ： ：

使用場所

利用者人数

使用　月/日（曜）

使用団体名

責任者

入館時刻

入館使用キー番号

退館時刻

退館使用キー番号

記入者

備　考

点
検
項
目


